
经济学 
第 2 卷◆第 6 期◆版本 1.0◆2019 年 12 月 

文章类型：论文 刊号（ISSN）：2630-4759 

Copyright  c  This word is licensed under a Commons Attibution-Non Commercial 4.0 International License. 43 

Economics 

新形势背景下档案管理方面现代化的有效途径 
 
崔向国 
洮南市财政局 
DOI:10.32629/ej.v2i6.278 
 
[摘  要] 在新阶段的社会背景之下,很多行政事业单位以及行政事业单位的档案管理工作模式也发生了很大的变化,对于档案管理工作的整体

水平有了更高的要求。对于传统的档案管理工作方式来说,在实际应用的过程中往往会受到多种因素的影响,从而导致了档案管理的综合效率并

不高,这在一定程度上影响到了行政事业单位以及行政事业单位的正常运行管理。在现阶段新的社会背景之下,档案管理工作也应该积极与现代

化的运行模式进行结合,对传统档案管理中的不足之处进行积极弥补。 
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随着我国社会现代化发展水平的不断提升,信息技术已经得到了广泛

的应用,对我国多个传统行业的发展都起到了很大的促进作用。自从有了

计算机技术之后,我国的社会经济发展已经进入到了一个新的阶段。在这

样的时代背景之下,行政事业单位的传统档案管理方式已经很难满足现阶

段工作展开的实际需求了。尤其是对于市级的行政事业单位而言,其工作

内容具有多样化的特点,由于工作内容较为庞杂,日常所涉及到的档案种

类也会更多,传统的档案管理方式在实际应用的过程中很难保证归档以及

档案管理的综合效率以及质量,经常会出现档案分类不准确的情况。因此,

为了更好的满足现阶段社会以及行业的实际运转需求应该全面落实应用

现代化的档案管理理念。 

1 档案管理现代化的重要意义 

对于档案管理工作来说,在实际展开的过程中应该注意对现阶段行政

事业单位以及行政事业单位自身的岗位职责、工作内容进行明确。随着我

国社会的不断进步,很大一部分事业单位都已经进入到了现代化办公以及

发展的阶段。因此,对于档案管理工作来说,在实际展开的过程中,也应该

积极与现代化的办公管理理念进行结合。对于行政事业单位的档案管理工

作来说,在实际展开的过程中应该注意对以下几个方面进行考虑。首先在

展开档案管理的时候,应该充分考虑到纸质档案会出现模糊的情况
[1]
。此

外,对于传统的档案历方式来说,在进行档案查阅的时候,可能会出现档案

损坏以及档案丢失的情况。例如,在对档案进行交通运输的时候,必然会涉

及到对档案的搬运,在这样的过程中很容易出现档案丢失以及损坏的情

况。尤其现阶段我部门的档案数量正在逐渐增加,如果还是应用传统的管

理方式势必会导致其综合管理效果受到很大的影响。 

2 现阶段现代化档案管理过程中存在的问题 

2.1对于档案管理工作的认知不到位 

对于一部分在职的档案管理工作人员来说,往往对档案管理工作的认

知存在不到位的情况,这与其从事档案管理工作的时间不长有直接关系,

往往认为档案管理工作只是对档案进行简单的记录以及分类,这种认知是

错误的,这也在很大程度上导致档案管理工作在实际展开的过程中具有一

定随意性。 

2.2档案管理过程存在不规范的情况 

对于档案管理工作来说明,对其进行细分之后,可以将其分为档案采

集、档案整理、档案分类、档案保存以及档案查阅等等几个部分。但是从

现阶段我国档案管理工作展开的实际情况来看,档案管理的过程存在着不

规范的情况。在新的时代背景之下,不仅要保证档案管理工作的整体严谨

性,同时还应该保证档案管理工作可与现阶段社会以及行业发展的实际情

况相符合。由于我国现阶段的档案管理制度还存在着不够完善的情况,同

时,也不能够有效实现各部门的积极沟通,一旦在档案管理工作展开的过

程中出现了问题,很难在第一时间解决。 

3 提高档案管理现代化水平的有效策略 

3.1积极利用现代化档案管理技术促进各部门之间的交流沟通 

对于行政事业单位的档案管理工作来说,在实际展开的过程中经常会

涉及到一些问题,需要多各部门之间进行沟通以及商议之后才能解决。从

现阶段我国很多单位的档案管理工作展开情况来看,档案管理部门往往是

单独存在的,这样一来可能会导致各个部门之间的交流以及沟通出现不及

时的情况,从而导致了相关问题不能够得到及时有效的解决
[2]
。同时,在档

案管理工作展开的过程中,还会经常涉及到信息以及材料的调用,如果依

靠现代化技术可以及时向信息部门提供信息检索权,这样一来也就使得档 

发展趋势,帮助档案管理人员不断学习前沿知识和技能,熟练运用现代化

技术和手段辅助园林绿化档案工作开展。强化档案管理人员职业道德教育

培训,各个部门沟通和交流,可以熟练运用现代化信息技术和手段,提升园

林绿化档案的信息化水平。在高素质的园林绿化档案工作队伍支持下,促

使园林绿化档案工作有序展开,切实提升园林绿化档案工作效率和质量。 

4 结论 

综上所述,城市园林绿化工程规模不断扩大,档案资料总量大幅度增

加,面对新时期档案事业发展要求,应该正确看待园林绿化档案工作重要

性,增加资金投入力度。推动园林绿化档案技术和方法创新,制定完善的制

度和体系,在高素质的园林绿化档案管理人员支持下,优化园林绿化档案

管理流程,提升园林绿化档案工作成效。 
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案管理部门自身的职能得到更好的发挥,同时也使得行政事业单位各个部

门之间的交流更加顺畅,有利于对问题进行及时解决。 

3.2电子信息的主动上传管理 

随着我国社会现代化发展脚步的不断加快,对于行政事业单位而言,

其档案管理工作模式也应该发生一定的转变,从而更好的适应现阶段社会

的发展。现代化档案管理理念得到全面落实应用之后,可以有效实现对信

息的快速搜集以及整理,这与传统的纸质文件信息搜集会有很大的区别,

可以通过下载以及上传进行电子信息文件的创设,并且可以同时储存大量

的信息文件,文件的查找速度大大提升。因此,应该对传统的档案管理工作

模式进行一定的转变,并且将档案存档在网站的服务器上,这样一来更加

方便对信息档案进行操作。 

3.3应用在线服务功能 

对于现代化的档案管理来说,其重要亮点之一就是设立了在线服务功

能,在线服务功能开设之后可以使用户以及审阅者对档案的操作更加迅速,

可以针对档案中所存在的问题进行及时的沟通以及解决
[3]
。这样一来不仅

提升了档案管理的服务效率,同时也使得现代化社会的发展需求得到有效

满足。 

4 新形势下档案管理工作的创新途径 

4.1创新员工评价考核机制,提高员工自身工作积极性 

在过去很长一段时间以来,我国行政事业单位在展开档案管理工作

的时候,往往没有正视评价机制建设的重要性,在对工作人员展开管理

以及考核的时候往往都是严格按照统一的制度来进行。但是,如果对管

理人员以及技术人员应用完全相同的评价考核方式势必会使考核工作

的展开缺乏针对性,从而与相关工作人员的自身工作性质存在不相符的

情况,很难达到公平公正的目的。也就是说,对于档案管理工作人员来说,

应该对其建立起一个具有针对性的员工评价考核机制,要充分做到换位

思考,这样才能够有效提升档案管理工作人员的自身工作积极性
[4]
。档

案管理人员考核机制的建设应该与现阶段其自身的工作模式以及工作

内容相符合,这样才能够建立起有效的考核体制,保证考核评价的公正

性以及公开性。 

4.2对档案管理保存环境进行创新 

在新的时代背景之下,档案管理工作在实际展开的过程中应该注意对

档案保存环境进行创新。从以往我国行政事业单位档案管理工作展开的实

际情况来看,其保存环境往往具有随意性的特点,这也就使得档案的整体

安全性以及机密性很难得到有效保证
[5]
。因此,想要保证现代化的管理理

念得到有效落实,应该注意对档案管理的环境进行优化创新。档案管理工

作环境的创设应该与行政事业单位现阶段的运行情况相符合。目前,信息

化的办公理念已经全面落实到各个行政事业单位的运行以及发展当中。因

此,对于市财政局来说,应该进一步提升对办公信息化环境建设的力度,这

是非常重要的,信息化办公模式的全面落实以及应用可以使档案管理工作

的流程得到有效简化,这也使得档案管理工作的效率以及准确性得到了提

升
[6]
。对于一些不法分子来说,可能会存在窃取机密文件的情况,而全面信

息化管理方式的落实以及应用也使得犯罪分子的作案成功可能性大大降

低。因此,行政事业单位在展开档案管理工作的时候还应该注意对档案保

存环境进行优化创新,在保证整体操作信息化水平的同时,还应该对室内

的温度以及湿度进行控制,从而使办公环境得到更加具体的优化
[7]
。 

5 结束语 

综上所述,行政事业单位在展开档案管理工作的时候,应该对同行业

内先进的管理理念进行积极学习以及接纳,并且将其与现阶段自身发展的

实际情况相连接。对于理想的档案管理工作部门来说,应该以行政事业单

位发展作为前提。因此,档案管理工作在实际展开的过程中也应该以新形

势的价值观作为前提,从而更好的适应时代以及行业的整体发展。对于传

统的档案管理模式来说,在实际应用的过程中往往会涉及到多个步骤,整

体操作具有较高的繁琐性。因此,行政事业单位想要更好的完成自己分内

的档案管理工作,应该注意对传统的档案管理模式进行积极的优化创新,

从而使档案管理工作展开的综合质量得到有效提升。 
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